“多证合一、一照一码”登记注册告知书

个人独资企业分支机构登记注册

一、设立登记

登录甘肃政务服务网（网址：http://www.gszwfw.gov.cn/）选择“个人用户登录”，注册登录后点击“部门旗舰店”
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栏中“市场监管服务”，
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选择“市场主体登记注册办理”后，[image: image3.png]M_EEFE
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选择“网上登记”或者“无纸全程电子化登记”，选择“网上登记”的点击“企业设立登记”，在分支机构类型中选择“个人独资分支机构”，填写分支机构名称，点击“进入设立”。根据内容填写分支机构基本信息，填写完整后提交设立登记预审，预审通过后按照预审意见打印相关材料及其他资料到企业登记窗口办理分支机构设立登记业务。

（注：一个身份证号、一个电话号码只能注册一个个人用户，不能重复注册）

需要准备以下资料：网上所有表格、个人独资企业营业执照复印件（加盖公章）、负责人身份证明、住所使用证明等。

二、变更、增补登记

登录甘肃政务服务网，选择法人用户登录后，点击“部门旗舰店”栏中“市场监管服务”，选择“市场主体登记注册办理”后，选择“网上登记”或者“无纸全程电子化登记”，点击“内/私企业登记”模块，选择变更、增补照等相关业务登记，按照内容填写信息后提交预审，预审通过后按照预审意见打印相关资料及其他资料到政务大厅窗口办理相关业务。

变更登记需要准备以下资料：1、网上所有表格；2、营业执照正副本；3、变更事项相关证明文件：①因个人独资企业名称变更而变更分支机构名称的，提交个人独资企业登记机关出具的《准予变更登记通知书》复印件（加盖公章）、变更后个人独资企业营业执照复印件（加盖公章）；②变更住所的，提交变更后住所的使用证明。③变更负责人的，提交变更后的负责人的身份证明。④变更经营范围的，提交个人独资企业营业执照复印件（加盖公章）。分支机构申请登记的经营范围中有法律、行政法规和国务院决定规定必须在登记前报经批准的项目，提交有关批准文件或者许可文件。

增补照登记需要准备以下资料：网上所有表格，遗失营业执照的提交打印的国家企业信用信息公示系统上公示的挂失公告页面，营业执照正副本全部遗失的还需提交申请补发个人独资企业分支机构营业执照的投资人决议（个人独资企业出具）。

三、迁出、迁入登记

迁入登记第一步：携带营业执照原件、新住所使用证明到迁入地企业登记窗口确认管辖，经迁入地市场监管部门同意迁入的，迁入地市场监管部门开具《企业迁移登记通知函》。

第二步：登录甘肃政务服务网，进入“法人用户”登录后，点击“部门旗舰店”栏中“市场监管服务”，选择“市场主体登记注册办理”后，选择“网上登记”，点击“内/私企业登记”模块中，选择迁出登记，填写迁出信息后提交预审，预审通过后，携带打印的登记表、《企业迁移登记通知函》、营业执照正副本及委托人身份证等相关资料在原登记机关提取档案。

第三步：登录甘肃政务服务网，进入“法人用户”登录后，点击“部门旗舰店”栏中“市场监管服务”，选择“市场主体登记注册办理”后，选择“网上登记”，点击“内/私企业登记”模块中，选择迁入登记，填写迁入信息后提交预审，预审通过后，携带打印的登记表、企业档案和其他相关资料到迁入地市场监管部门提交资料。迁入登记准备的资料参照变更登记。 
迁出登记第一步：在迁入所在地市场监管部门开具《企业迁移登记通知函》。

第二步：经办人在城关区市场监督管理局档案室（地址：五泉西路10号八路车终点站五泉小学斜对面）携带以下资料办理提档：

1.《企业迁移登记通知函》（企业迁入所在地市管部门出具的）

2．《企业迁出登记审核表》一式两份（网上业务办理系统自动生成表格）

3.《指定代表或者共同委托代理人证明》（网上业务办理系统自动生成表格并须加盖公章各一份）

4.《执照》正副本原件（如丢失需在全国企业信用信息公示系统进行作废并打印作废声明）

5.《执照》副本复印件加盖公章

6.单位介绍信加盖公章

第三步：携带迁出的档案及其他资料，到企业迁入所在地市场监管部门办理迁入登记。

四、注销登记

注销税务登记、银行账户，登录甘肃政务服务网，选择法人用户登录后，点击“部门旗舰店”栏中“市场监管服务”，选择“市场主体登记注册办理”后，选择“网上登记”或者“无纸全程电子化登记”，点击“内/私企业登记”模块，选择注销登记，填写注销信息并提交市监局预审，预审通过后，携带打印的表格及其他资料到市场监管部门办理注销登记。

注销登记需要提交的资料：网上打印的表格、个人独资企业营业执照复印件（加盖个人独资企业公章）、清税证明、个人独资企业分支机构营业执照正副本。

窗口电话：0931-4663763  监督电话：0931-4661000

