
无纸全程电子化设立登记流程

用户注册

登录“甘肃政务服务网（http://www.gszwfw.gov.cn/）”，选

择个人用户，点击下方的【个人注册】，在新打开的界面

中完善用户信息并提交。

如果已经注册过个人账号，请跳过这个步骤。

用户登录

在用户登录界面，按照提示信息填写用户名、密码、验证

码，然后点击登录按钮登录。

进入市场监管服务

登录成功后，在【部门旗舰店】中选择【市场监管服务】，点

击后进入市场监管相关业务办理界面。

如果没有【市场监管服务】选项，请点击左侧导航箭头。

选择无纸全程电子化登记

在这里我们需要完成两步操作：

1、【掌上注册通】下载，点击上方的【手机APP】图标，用

手机任意手机浏览器扫描界面弹出的二维码，下载并安装

【掌上注册通】（仅限android手机）。

2、点击“无纸全程电子化”图标下面的【点击进入】按钮，跳

转到无纸全程电子化登录验证界面。

实名认证

使用政务网注册时填写的用户名和手机号码登录掌上注

册通，在【身份认证】模块完成实名认证，实名认证完

成后，才能进行登记信息的填写

登录验证

在登录信息验证界面，获取并填写短信验证码，然后点击验证

按钮，验证成功后进入无纸化系统。

企业设立

进入无纸化系统，选择【企业/个体户设立】，进入设立

信息填写的第一步操作，自主名称查验。

市场主体登记注册办理

在市场监管服务界面，点击“市场主体登记注册办理”图标，进入

登记系统选择界面。

自主名称查验

点击自主名称查验，进入名称查验界面，完成相关信息填写

后，点击名称查验按钮进行名称查验。

如果名称查验通过，则会出现“使用该名称”按钮，点击后进入设

立信息编辑界面；

如果名称查验失败，根据提示信息进行修改，修改后上述步

骤，直到名称查验通过为止。

完成企业住所地址、经营场所、一照多址

信息、住所产权、拟登记机关信息的采

集，完成后点击下一步，进入经营范围填

写界面

设立信息填写

完成企业机构类型、注册资本、经营期

限、副本数、联系方式等信息的采集，

完成后，点击下一步进入住所信息填写

界面

11
住所信息

10
基本信息

根据实际情况填写企业的投资人信息，这

里会根据基本信息中的企业类型对填写的

投资人进行限制，比如企业类型为自然人

独资时，只能填写自然人投资人，且只能

有一个。要求必须是已经通过实名认证的

自然人

完成企业经营范围的选择，并根据选择

的经营范围填写相关许可信息和许可文

件上传。

要求企业经营范围中必须包含自主名称

查验是的主营行业

13投资人
12

经营范围

采集企业成立之后的联络人信息，可以从

前面填写人员中选择，也可以自行添加，

要求必须是已经通过实名认证的自然人。

主要人员界面主要采集董事、监事、经

理等信息，根据企业实际情况和界面提

示信息编辑即可，可以从投资人中选取

或者自行添加。要求必须是已经通过实

名认证的自然人

15
联络人

14
主要人员

采集本次业务的经办人信息，默认为当前

登录用户。委托有效期默认三个月，可自

行设置，要求必须是已经通过实名认证的

自然人。

采集企业成立之后的财务负责人信息，

监事不能担任财务负责人，可以从之前

的投资人、董事、经理中选择，也可以

自行添加，要求必须是已经通过实名认

证的自然人。

17
委托

代理人

16
财务
负责人

按照材料上传界面上显示文件上传企业

设立所需的证明材料。系统默认章程是

自动生成，但是可以根据企业实际情况

选择自行上传。标注*的文件为必传文

件，否则根据实际情况判断，如果没有

则不传。

18
材料上传

经办人在填写完企业设立信息后，需要完

善多证合一信息，包括公章刻制备案、税

务登记备案；除此之外，还需要根据企业

经营范围涉及多证合一事项，完善其他备

案信息。

19
多证合一

经办人在完成所有设立信息填写后，可以先预览本次编辑的申请信息是否合适，如果合适，点

击提交申请，由经办人在住所信息界面填写的拟登记机关对申请信息进行初步审核

拟登记机关的注册登记人员在收到企业提交的申请信息后，对企业提交的申请信息进行初步

审核，如果审核通过，提交企业签字确认。

如果企业提交的申请信息存在问题，注册登记人员可以退回，由经办人在线修改后重新移

交；如果只是材料信息不符合规范，可以退回材料补正

企业有权签字人收到签字短信后，登录掌上注册通，在签字确认模块进行本次业务的签字确

认，当所有人签字完成后，单据自动流转到拟登记机关，有注册登记人员对签字信息审核。

拟登记机关的注册登记人员在收到企业签字信息后，对签字信息及申请信息进行审核，如果

企业材料及申请信息满足登记要求，则受理通过；如果签字信息存在问题，退回企业重新签

字；否则提交审核。

审核人员收到受理人员提交的申请信息后，进行申请信息和材料信息的复审；如果复审通

过，则提交打照；如果复审不通过，退回受理人员并注明复审意见。

温馨提示：企业设立登记中所涉及的自然人都需实名认证
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