附件1
2022年河北省高职单招考试十类
[bookmark: _Hlk35265529]职业适应性测试考试大纲

本考纲是根据教育部2014年4月中华人民共和国教育部《中等职业学校专业教学标准（试行）》（教职成厅函〔2014〕11 号）颁布的《中等职业学校计算机应用专业教学标准》、《中等职业学校计算机网络技术专业教学标准》、以及《河北省信息技术学业水平测试考试提纲》和我省统一使用的普通高中《信息技术》教材为依据，同时结合我省高中和中职教育的信息技术学习要求及教育实际实际情况编写制定的。
一、考试总体要求
学科的考试内容包括基础知识要求和应用能力要求两个方面，说明如下：
（一）知识要求
理解和运用信息化办公的基本知识、具备一定的计算机文化素养知识
（二）能力要求
能利用计算机来认识、分析、处理信息的能力。
二、考试内容及形式
（一）专业基础理论考试内容：
1.掌握信息、数据及通信的概念，了解计算机的发展历史与分类。
2.掌握进制的概念及换算。
3.了解信息安全基本知识、病毒及防治基本知识、社会信息道德及版权与知识产权的知识。
4.掌握计算机硬件及相关设备的基础知识。
5.掌握数据存储基本单位
6.掌握各种常用文件及其扩展名的意义并能正确使用。
7.病毒基本知识
（二）应用能力考试内容
1.操作系统的使用
Windows7桌面管理；Windows7文件管理；Windows7系统管理。
2.网络基础知识及因特网的应用
（1）计算机网络的定义及功能
（2）计算机网络的分类
（3）网络传输介质
（4）计算机网络中的连接设备
（5）万维网的定义
（6）万维网信息资源的特点
（7）万维网服务器与浏览器
（8）因特网信息检索的方法
（9）非实时与实时的信息交流方式
3.文字处理（Word）基本知识
（1）窗口、菜单和工具栏操作，标尺使用，文档的建立、打开关闭和保存等。
（2）文字录入、插入、删除和修改操作，查找和替换，复制和移动。
（3）设置字体、字形、字号、字符间距等字符格式，格式刷的使用。
（4）设置首行缩进、段落与行间距，对齐方式等段落格式。设置纸张大小、页边距和纸张方向等页面格式。
（5）设置字符、段落、边框和底纹。
（6）创建表格，表格的录入和编辑，表格的简单计算、表格格式化。
（7）图文排版。
4.电子表格（Excel） 基本知识
（1）窗口、菜单、工具栏和编辑栏的操作，工作簿文件的建立、打开、关闭与保存，工作表的编辑、命名和保护，工作表的操作。
（2）单元格格式设置，数据移动和复制。
（3）单元格引用（相对、绝对、混合引用，工作表之间、工作簿之间引用）和简单计算，常用内部函数的使用，公式的使用。
（4）数据查找、排序、筛选。
（5）图表：图表的创建和保存，图表类型的改变。
5.幻灯片（PowerPoint） 基本知识
（1）演示文稿的创建、打开、浏览和保存。
（2）演示文稿的编辑。
（3）演示文稿的格式化。
（4）动画效果和放映方式的设置。
三、考试形式及试卷结构
（一）考试形式
考试采用闭卷笔试考试的形式，全卷满分350分。
职业适应性测试的总时间为90分钟。
（二）试卷结构
职业适应性测试（计算机基础）试题类型：单项选择题、多项选择题、判断题、选择填空题。
（三）分值比例
职业适应性测试（计算机基础）分值比例如下表：
	试题类型
	小题分
	小题数
	模块分值

	1
	单项选择题
	4
	50题
	200

	2
	多项选择题
	5
	10题
	50

	3
	判断题
	3
	20题
	60

	4
	选择填空题
	4
	10题
	40

	合 计
	90题
	350


四、样题示例
（一）单项选择题（每题4分，共50题）
1.根据统计，当前计算机病毒扩散最快的途径是（）。
A. 软件复制       B. 网络传播      
C. 磁盘拷贝      D. 运行游戏软件
（二）多项选择题（每题有两个或两个以上正确答案，错选、多选、少选均不得分；每题5分，共10题）
小明同学所在小组准备出一期关于“神舟十三号”飞船的黑板报，他可以通过哪些途径获得相关素材（   ）。
A. 上互联网        B. 咨询相关专家    
C. 查阅相关报刊    D. 参观航天展
（三）判断题（正确的涂T，错误的涂F，每题3分，共20题）
1.1946 年,世界上第一台计算机 ENIAC 诞生于德国。
（四）选择填空题（每小题4分，共10题）
1.请分析下面图表，根据题目要求，从所给的八个选项中为空白处填入最佳选项，选项中有三个选项为多余选项。
A. 汽车销量（量）   B. 汽车月均销量（量）   
C. 靠下             D. 靠上
E. 120000           F. 140000
G. 10000            H .20000
[image: ]
（1）上图在分析___________数据系列时，使用的图表类型是折线图。
（2） ________数据系列使用了数据标签选项。
（3） 上图中图例项的位置是_____________。
（4） 次要坐标轴的最大刻度值是__________。
（5） 主要坐标轴的主要刻度是_________。
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