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1. 网站后台功能设置 

1.1. 功能设置 

 

1) 开启功能： 

开启社区团购功能后，会员下单时必须选择自提点。 

2) 配色方案： 

系统提供三种主色调，管理员也可自定义主色调。 

3) 团长保证金： 

开启团长保证金后，新申请的团长必须支付保证金才能提交申请；已经申请或者已经申请成
功的团长将不再支付团长保证金。 

4) 团长结算设置： 

团长共进提现金额设置，团长提现金额低于该金额系统将自动打款（必须配置微信商户付款
功能）；团长提现金额高于该金额将会走管理员审核后打款（必须配置微信商户付款功能）。 
 

1.2. 团长管理 

主要操作团长自提点审核、团长招募信息设置、商品佣金和商品推荐。 



1.2.1. 团长管理 

1) 团长列表： 

检索、展示团长信息。 

 
 

2) 管理自提点： 

查看自提点详细信息。 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



3) 设置自提点状态： 

可对团长自提点进行审核通过、审核不通过、暂停营业和正常营业等操作。 

 

1.2.2. 团长招募 

设置团长在申请时候的需要填写的内容信息、广告图、团长协议 

 

1) 高级设置： 

系统默认有 LOGO、姓名、手机号、团长密码、自提点名称、自提点类型、申请小区名称、
定位位置、详细地址等必填信息，另外还有 9 项自定义显示信息。 



2) 广告图： 

管理员可自定义上传广告图。 

3) 团长协议： 

团长必须同意团长协议才能提交申请。 
 

1.2.3. 佣金设置 

1) 商品优先级 

特殊商品佣金>特殊类别佣金>默认佣金。 

2) 商品佣金说明： 

默认佣金：全站商品的默认佣金比例，优先级最低。 
特殊类别佣金：设置某个大类下商品的佣金比例，优先级大于默认佣金。 
特殊商品佣金：设置弄个商品的特殊佣金比例，优先级最高。 
 

 
 

3) 团队奖佣金说明： 

发展奖：团长发展会员成为团长，每发展一个团长将会获得一定的固定奖励。 
团队服务奖：团长自提点下的每笔订单，该团长的上级团长都会获得团队服务奖励，奖励的
比例是根据上级团长名下的一级团长人数变化的。 



 

1.2.4. 今日推荐 

设置为推荐后，团长在团长中心可查看分享推荐商品。 

 

1.3. 业绩统计 

 
自提数：自提点的数量（审核中+营业中+暂停营业+拒绝审核）。 
营业中：正在营业中的自提点数量。 
今日销售额：今日下单的销售总额。 
今日订单数：今日下单的总订单数。 
今日客单价：今日销售总额/下单会员数量。 
新增用户：新增会员数量。 
 



 
检索时间范围内自提点数量、订单数量和销售额。 
 

 
详细展示自提点的销售额、订单数、客单价、新用户和回头客的数； 
新用户是指在自提点首次下单的会员； 
回头客是指在自提点下单次数超过 1 次的会员。 

1.4. 佣金提现 

管理员查看、处理团长的提现申请。 

 

总提现人数：申请提现的团长人数。 
总提现笔数：已提现成功数量。 
佣金总额：网站社区团购佣金总额已提现+待提现+提现中金额总和。 
待提现金额：网站社区团购待提现佣金金额。 
 



 

 
审核操作：当团长提现金额大于后台设置金额，提现将会转为待管理员审核。审核时可查看
团长申请的总金额、金额对账单等信息。 
 
备注：该项功能必须配置微信商家付款。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



1.5. 处理订单 

 

 

会员下单后，在网站后台、小票、商家助手、商铺管理订单中，都可看到自提点信息，发货
时需要将货物发到自提点，自提点团长确认收货后，下单会员将会收到微信订阅消息提醒。 
 
 



2. 团长微信小程序端 

2.1. 申请团长 

 

开启社区团长功能后，需要将小程序升级到最新版本并且发布 
新版会员中心会显示社区团购的登录和申请入口。 
 



 

普通会员需要提交申请，才可以成为团长。 
 



 

申请团长时需要填写申请表单，该表单就是管理员设置的团长招募表单并且支付团长保证
金；审核通过后，将会进入团长中心；拒绝审核后和再次提交申请。 



2.2. 团长中心 

 

 
团长申请审核成功后，将可以登录到团长中心。 
 



2.2.1. 编辑信息 

 



编辑信息时可修改自定点营业状态，会员不可在暂停营业的自提点中下单；编辑时推荐团长、
身份证号、身份证照片、营业执照在申请时填写的不可再编辑中修改，在申请时没填写可以
在编辑中修改。 
 
手机号：只能获取微信手机号，团长之间手机号不能重复。 
团长登陆密码：后期将会开放团长单独登陆入口。 
推荐团长：上级团长的 ID，填写后，上级团长将会获得推荐奖励和团队服务奖。 



2.2.2. 今日订单 

 

今天可以操作的订单数量，点击进入订单列表，列表中展示该自提点下所有订单并且只能查
看订单部分信息。 



2.2.3. 今日收入 

今日订单（单）：是指该自提点名下下单时间为今天的"已支付"的订单 
 
今日订单（￥）：是指 a中的订单总额 
 
今日收益（￥）：是指该 a中订单收益+今天团队奖励+今天获得的推荐奖（不考虑退换货期） 



2.2.4. 今日推荐 

 
展示推荐的商品，和该商品佣金；团长可分享商品到微信群。 
 



2.2.5. 我的收益 

2.2.5.1 我的收益 

 
 



团长的佣金收入=商品佣金+团队服务收入+推荐奖 
1、账户余额：可提现金额（总金额-退换货期内-已提现-审核中）。 
2、总收入：可提现+已提现+不可提现。 
3、不可提现：退换货期内订单。 
4、提现金额必须大于 1元，每次提现时不可填写提现金额，只能将账户余额中的金额全部
提现。 
 

 



收入明细：每天的收入汇总。 
 

2.2.5.2 提现记录 

 

团长申请提现的记录，拒绝申请时可查看拒绝原因，在账户余额中可再次提现。 
 



2.2.6. 我的客户 

 
在该自提点下过单的会员。 
 



2.2.7. 下级团长 

 

下级团长的数量，和在下级团长订单中获得的佣金金额。 
 



2.2.8. 数据统计 

 



收入金额：实际佣金收入（不含退货中和已退货）同“我的收入”中的累计收入 
新增用户数：在我的自提点第一次下单的会员数量 
累计用户数：在我自提点下单的所有会员去重 
完成订单数：已完成未退款订单 
 



2.2.9. 邀请好友 

 

团长可以邀请好友成为团长，申请成功后，上级团长可获得推荐奖和团队服务奖。 
 



2.2.10. 团长签收订单 

 

团长在团长中心搜索订单号或者扫小票打印机小票上的订单二维码进行签收订单，签收成功
后，给会员发送订阅消息，其中包含自提点名称、提货码等信息（需要配置待提货消息提醒，
会员下单时也必须接受提醒）。 



3. 下单会员微信小程序端 

 
团长确认收货后，会员的订单详情中会展示出订单二维码和提货码，团长再团长中心搜索订
单号或者扫描订单二维码可查看订单信息，输入提货码后该订单为已完成，会员就可以将货
物取走了。 



4. 自提点模块 

 
开启社区团购功能后，在首页可添加自提点模块，只能添加在首页并且只能添加一个。会员
可进行商品搜索或者自提点切换。 
 

 
 



 
切换自提点，或者更换当前位置后再选择附近的自提点。 



5．滚动下单条 

 

商城版本中可添加订单滚动条模块，滚动播放下单信息。 
 
 

 
 
可在首页进行拖动。 


