
实训室的安全管理制度

1、确保实训基地财产安全和教学、科研工作的顺利进行，认真落实

责任制，做好实训室的防火、安全保卫工作。

2、实训室管理人员、指导教师应经常注意安全教育及安全检查，发

现隐患及时处理，带头遵守各项安全制度。

3、实训室管理人员及值班人员离开实训室时要检查实训室内机器是

否关闭，总闸、窗户是否关好，房门是否锁好。

4、任何人不得随意带与实训无关的人员在实训室逗留。

5、按规定配备消防灭火器材，相关人员必须掌握消防常识及灭火器

材的使用方法。

6、实训室管理人员应随时注意钥匙安全，未经管理人员同意，任何

学生不得私自拿钥匙打开机房。

7、实训室内禁止吸烟，未经学校批准，严禁使用明火。

8、实训过程中，实训指导教师对实训设备安全负责，及时制止偷盗

实训设备的行为，实训结束后应督促值日学生做好设备的安全检查及

卫生工作。



实训室学生上机管理规定

一、遵守机房的各项管理规定，爱护机房内的所有财产，爱护

计算机等公共设备。

二、进入机房必须按实训指导教师要求就座，并保持安静，不得

在桌上乱涂乱画；自觉保持机房卫生，不得将食物、饮料等

带入机房食用。

三、严格遵守操作规程，未经老师许可不得私自插拔键盘、鼠标，

不得随意搬动或移动设备，不得随意删除计算机内的数据资

源。

四、上机期间发现异常现象，如机器故障、网络故障、病毒等，

应立即向实训指导教师反映，不得私自拆开计算机处理。

五、未经许可不得在机房玩游戏，也不准私自将手机充电器、U

盘、光盘和其他移动存储设备带进机房，一经发现将给予严

肃处理。

六、实训完毕后应正常关闭计算机，同时做好机房卫生工作，给

下一个实训班级一个良好的实训环境。

1.



学生实训守则

1、计算机实训室是机房重地，必须做好日常的清洁卫生。

2、实训室每次实训完毕后都要组织学生进行清扫，每周二第八

节进行一次扫除。

3、每周一次的扫除负责班级、所需人数和具体要求由管理员规

定；实训指导教师负责课后组织学生按要求搞好卫生工作。

4、清扫要求：地面、桌面清理干净；黑板擦干净；设备、设施、

桌凳等还原并摆放整齐；拉上窗帘，关好门窗。

5、每次扫除的清洁工具由实训室管理员提前作好准备。

6、扫除后必须经管理员验收通过，指导教师和学员方可离开。

7、若没有按要求搞好实训室清洁卫生，将根据实际情况追究责

任，情节严重的将取消班级实训资格，直到整改好为止。
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