
 

 

计算机平面设计专业建设工作团队职责 

计算机平面设计专业建设工作团队（以下简称专业建

设团队）的主要职责是组织开展专业建设具体实施、教学

研究、协助学校、专业部管理日常教学事务，其主要工作

职责有： 

一、负责计算机平面设计专业课程教学的建设和改革。

参与编制专业课程标准、校本教材、评价标准，参与实训

基地建设，指导学生工学结合和顶岗实习工作。 

二、组织编写课程教学大纲，确定选用教材或自编讲

义，负责专业课教学活动的组织，组织教师共同拟定授课

计划、授课进度，并组织教师集体备课。 

三、审定授课计划，并组织实施。负责组织课程考核

工作，组织试题（卷）库建设，组织课程考试命题、阅卷。

抓好各个环节的教学工作，严格规范教学要求。 

四、组织教师积极参与社会培训工作，下企业锻炼，

了解当前社会对人才需求的方向，实现教学与社会的零对

接。加强实践教学研讨，提高专业教师的技能，促进各科

教师了解行业、增强职业素养训练意识、促使专业教师的

实际操作能力不断提高。 

五、组织教师相互听课、评课等教学活动，并进行评

议。注重教学方法和教学手段的改革和更新。定期召集学

生座谈，及时掌握教学质量信息，搞好课程评估、学生评

教、教师评学等质量评估监控工作。 



 

 

六、有计划地组织教师开展科学研究，要求教师在完

成教学任务的同时承担一定的科研任务，通过科学研究促

进教学改革。 

七、采取切实可行的政策措施，致力于教师队伍结构

优化和整体素质的提高。开展对青年教师的“一对一”结

对形式的“传、帮、带”培养工作，使青年教师早日熟悉

教学业务，掌握教育规律，提高教学水平，做好骨干教师

的培养以及教学团队的梯队建设工作。 

八、定期组织教师进行学习，加强专业知识技能与理

论的学习、交流。建立教学团队业务活动记录。每两周左

右组织开展一次教研业务活动（含教研和科研活动）。扎

实开展校本教学研究。参与校本教学研究活动，采取聘请

专家来校进行课程理论指导，行家专家（能手）进行实践

经验交流、本校教师进行专题研讨等形式，推动本专业教

师教学水平不断提高。 

九、积极开展产学研开发。学校根据专业现代建设的

需求，设法创造机会，促成专业教师积极参与专业教育和

实训企业的建设，利用自身的专业优势，与有关人员一起

研究和开发系统的教学实训基地，提高专业教师的科研开

发能力。 

十、组织制订本团队的学年、学期工作计划，撰写学

年、期末工作总结。 

 


