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教材选用、征订管理办法

滦州市职业技术教育中心

为加强教材选用管理，避免教材选用和供应时出现随意性，

确保选用高水平优秀教材，杜绝质量低劣的教材进入课堂，不

断提高教学质量。根据教育部《职业院校教材管理办法》(教材

〔2019〕3 号)、《河北省教育厅转发教育部职业院校教材管理

办法的通知》(冀教职成〔2020〕8 号和唐山市教育局关于转发

《河北省教育厅转发教育部职业院校教材管理办法的通知》的

通知等文件精神，结合我校教学的实际需要，特制定本办法。

一、职能部门

教务处是教材建设与管理的职能部门，任何其他部门和个

人都不得以任何理由和任何形式，向学生发售、推销教材及教

学参考书等。

二、教材选用

按上级文件要求要求，学校成立教材选用委员会负责本校

教材选用工作，成立教材管理委员会负责教材选用审批工作，

各专业部须组建教材选用工作小组，具体负责本部门教材的选

用工作。选用的教材应由专业部学科组全体任课教师集体研究

选定，报学校教材选用委员会审核，经学校教材管理委员会审

批后开始征订。

（一）选用教材切实服务人才培养，遵循教育部《办法》
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第三十条提出的六项要求。

1、中等职业学校思想政治、语文、历史三科，必须使用国

家统编教材。

2、中等职业学校公共基础必修课程教材须在国务院教育行

政部门发布的国家规划教材目录中选用。职业院校专业核心课

程原则上从国家省级教育行政部门发布的规划教材目录选用。

3、国家和省级规划目录中没有的教材，可在职业院校教材

信息库选用。

4、不得以岗位培训教材取代专业课程教材。

5、选用的教材必须是通过审核的版本，擅自更改内容的教

材不得选用，未按规定程序取得审核认定意见的教材不得选用。

6、不得选用盗版、盗印教材。

三、教材征订

1、教材征订填报时，各教学部以专业为单位填报教材征订

申请表至教务处，教务处审核汇总,学校批准后统一由供应商订

购。具体征订时间以每学期通知为准。

2、德育课、公共基础课教材选用版本由教务处按上级教育

行政管理部门要求统一征订。

3、教材选用实行备案制度。各部门每学期在确定教材选用

结果后，应填写教材选用备案表（需制成 EXCEL 表，见附表），

报教务处备案；教务处汇总后报上级级教育行政部门备案。

四、操作程序

教材征订的程序:教务处向各教学部下达教材征订计划及

教育部职教教材征订目录等相关信息→各教学部组织各教研组
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（备课组）和任课教师依据教学任务集体研究选用教材→报教

务处交学校教材选用委员会审批→报主管校长批准→报教材委

员会批准→报教材供应商订购发放。

五、本办法自发布之日起执行，由教务处负责解释。

教务处

二○二○年六月三十日

附件 1：

河北省高等职业院校教材选用备案表

附件 2：教育部职教教材目录

http://www.civte.edu.cn/yjs//教育部职业技术教育中心研究所

网站，进教材发展部 http://www.civte.edu.cn/zt/jcfzb/jcfzb.shtml 下

载。

学校名称 负责人 联系电话 填报日期

序

号

教材

名称
出版社

ISBN（国际标

准图书编号）

适用

专业
年度 学期 订价 备注

1
高职

语文
***

97875617677

88
公共课 2020 秋 20

国家

规划
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附件 3：教材选用委员会成员名单

委员会职务 姓名 行政职务 手机

主任 苗益民 党总支书记 03157123648

副主任 贾艳蕊 校长 03157123648

副主任 郭永会 副校长 03157123648

副主任 昌贵平 副校长 03157123648

副主任 马丽 副书记、副校长 03157123648

副主任 薄晓龙 教务主任 03157123648

副主任 葛桂英 党办副主任 03157123648

副主任 邢世凯 河北师范大学教授 03157123648

副主任 宋士青 河北科技师范学院教授 03157123648

副主任 樊爱东 唐山东唐电气股份有限公司总经理 03157123648

副主任 李智慧 天津住电汽车线束有限公司技术部经理 03157123648

副主任 谢魏 天津长城汽车有限公司培训科科长 03157123648

副主任 时学锋 北京奔驰汽车有限公司招聘经理 03157123648

副主任 王英 教务副主任 03157123648

副主任 罗爱民 教务副主任 03157123648

副主任 尤丽娜 教务副主任 03157123648

副主任 王海青 微机部主任 03157123648

副主任 张宝安 经管部主任 03157123648

副主任 张剑 机械部主任 03157123648

副主任 勾顺 机电部主任 03157123648

委员 刘向辉 教师 03157123648

委员 杨猛 教师 03157123648

委员 方向辉 教师 03157123648

委员 周丽凤 教师 03157123648

委员 侯建梅 教师 03157123648

委员 毛玉凤 教师 03157123648

委员 苗静辉 教师 03157123648

委员 张楠 教师 03157123648

委员 张帅 教师 03157123648

委员 樊丽凤 教师 03157123648

委员 于婷婷 教师 03157123648

委员 李志文 教师 03157123648

委员 杜立军 教师 03157123648

委员 康苗 教师 03157123648

委员 王小玉 教师 03157123648

委员 周建军 教师 03157123648

委员 贾开 教师 03157123648

委员 吴志刚 教师 03157123648

委员 王志民 教师 03157123648

委员 李四通 教师 03157123648

委员 张海霞 教师 03157123648


