
  

 
 
 

 

 

实训室的各项管理制度 

实训室安全制度 

一、学生在进入车间实习前，实习指导教师必须组织

学生进行安全教育，并以一定的方式进行考核，考核结果

计入实习成绩，未接受安全教育的学生不得进入车间实

习。 

二、学生实习时应衣着整齐、扣紧袖口、戴好工作帽；

不准穿拖鞋、高跟鞋、短裤或裙子进入车间实习。 

三、学生进入实习车间应听从实习指导教师的统一指

挥，不得随意更换实习岗位，不得在车间打闹、追逐和喧

哗。 

四、学生除在指定的实习设备上进行相应课目的实习

外，其它一切设备未经许可，不得私自动用。 

五、学生实习结束后应将所有工夹量具擦试干净、检

查无误后上交统一保管；所有实习设备、零件或所需物品

应放回原位，如需上交的应上交保管，不得将任何实习物

品带出车间。 

六、保持工作场地周围整洁，不准杂乱堆物，防止绊

倒、滑跌、砸伤等危险发生。 

七、建立汇报制度。如出现事故、学生患急病不能坚

持工作、有学生擅自外出不归等，应立即告知单位、学校

和带队教师。 



  

 
 
 

 

 

八、严格遵守各工种的安全操作规程，严禁违规操作、

野蛮施工。 

九、实习指导教师在学生实习期间要严格管理学生，

加强实习安全监督和教育，确保设备安全和实习学生人身

安全，创建良好的实习环境和氛围。 

十、实习指导教师要共同建立科学合理的学生实习评

价体系，把学生考勤、遵规守纪、实习课题完成情况等各

种因素综合起来加以评定，实习成绩计入学课成绩。 

 

车间安全生产制度 

   为保证车间生产正常运行，保障员工生命安全，车间

全体员工必须遵守本制度： 

1. 车间成立安全生产领导小组，车间主任为组长，各车间

负责人为组员兼安全员。 

2. 车间员工必须遵守各项《安全操作规程》，任何人不得

违反。 

3. 工作时不得擅离岗位，不得在维修车间打闹、追逐。 

4. 必须按规定穿着劳动保护用品，不得穿拖鞋上班，维修

车间严禁吸烟。 

5. 加强对易燃物品的管理，存放在指定的位置，并有专人

保管。 

6. 各工位应配备充足的灭火器材，所有员工应学会正确使

用灭火器材。 



  

 
 
 

 

 

7. 工作灯不得冒雨或拖水使用，并经常检查导线，插座是

否良好。 

8. 手湿时不得搬动电力开关或触摸电源插座，电源线路保

险丝应按规格安操，不能用铜线、铁线等代替。 

9. 作业结束后，要及时清除场地油污杂物，并将工具放在

指定位置，以保持施工场地清洁。 

10. 下班前必须切断所有电器设备的前一级电源开关。 

 

 

 

学生实训守则 

1、学生应该严格遵守国家政策法令和学校、企业的有关

规章制度以及安全操作规程，如有违犯，实习单位教师应及

时进行教育，帮助改正，必要时书面报告学生所在部。对情

节比较严重的，实习指导老师与实习单位领导研究后可停止

其实习，听候处理。  

2、实训必须穿工作服、佩带学生证进入实训大厅。在实

训期间应注意安全,不得损坏实施设备。必须服从实训教师

的统一安排。 

3、学生在实习期间，原则上一律不准请假，如有特殊情

况，需请假或病假的，由实习小组或实习指导教师签注意见，

经部批准，才能离队，并按规定补实习，否则按旷课论处。  

4、实习学生应爱护现场所使用的劳动工具和仪器，遵守



  

 
 
 

 

 

有关操作规程，未经现场指导人员许可，不能擅自开动机器

和使用仪器，否则发生设备工具损坏事故、安全事故，将追

究责任，并给予适当处理。 

5、实训大厅内禁止大声喧哗、追逐打闹、随地吐痰、抽

烟、乱扔垃圾。  

6、学生在实习过程应遵守实习纪律，实习未结束，不得

提前离队。  

7、实训完毕后，应自觉将所用的器材清理干净，把所有

的废弃物到入垃 


