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学生顶岗实习的实施方案

滦州市职业技术教育中心

2022 年 3 月

根据教育部等五部门关于印发《职业学校学生实习管理规

定》的要求，结合我校实际情况特制定了学生顶岗实习的实施

方案：

一、开展学生顶岗实习活动的目的和意义

顶岗实习活动，是按照专业培养目标的要求和人才培养方

案，由学校安排初步具备实践岗位独立工作能力的学生，到相

应实习岗位，相对独立参与实际工作的活动。其主要目的是使

学生能够尽快将所学专业知识和技能与生产实际相结合，实现

在校期间与企业、与岗位的零距离接触，培养学生的社会适应

性，养成良好的职业道德，练就过硬的职业技能，提高就业和

创业能力。是实现职业教育培养目标，增强学生综合能力的基

本环节，是教育教学的核心部分。

二、顶岗实习活动的任务

1、体验企业环境（人文环境、管理环境、技术环境、生产

环境）。

2、体验企业对岗位职业能力、综合素质等方面的要求。
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3、学习企业先进文化及管理理念，提高自己的综合素养。

4、应用所学的知识与技能开展实践活动；在实践中提高专

业技术水平。

5、通过学习和体验，进一步明确个人未来的发展目标。

三、参加顶岗实习的时间

学生在实习单位的顶岗实习时间为 6 个月，各专业部结合

本专业部的实习方案确定。

四、市场调研

进行实地考察及评估学生的顶岗实习单位（考察内容包括：

单位资质、诚信状况、管理水平、实习岗位性质和内容、工作

时间、工作环境、生活环境以及健康保障、安全防护等方面），

并形成书面报告。

五、组织实施

成立顶岗实习领导小组和各项工作指导小组，明确各小组

的职责与任务，保障顶岗实习工作的顺利进行。

1、顶岗实习活动领导小组

组长：苗益民

副组长：昌贵平、郭永会

成员：薄晓龙、高岩、王振华、蔡宗海、李丹及各专业部

及各部门负责人。

2、顶岗实习指导小组

组 长：昌贵平
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副组长：王振华、各专业部主任、实习指导教师

组 员：班主任、就业办教师

主要职责：

（1）考察企业，确定顶岗实习的企业。

（2）与企业签订相关的合同，明确双方的权利、义务，积

极探索校企互惠互利、合作多赢机制。

（3）签订学校、企业、学生三方协议。发放顶岗实习家长

知情告知书。

（4）组织顶岗实习前培训工作，包括学生实习各项管理规

定及考核方案、企业相关规定及注意事项等。

（5）组织好各实习单位的管理，明确职责要求。包括：思

想工作、安全管理、食宿管理、生产技术指导、劳动报酬结算

等，对学生进行实习考核评定。

（6）收取学生顶岗实习档案，评定成绩，报学籍管理科。

（7）毕业生就业推荐。

3、安全工作小组

组 长：高岩

副组长：专业部主任

成员：班主任、实习指导教师

主要职责：

（1）加强安全宣传教育，组织学习各级政府主管部门安全

方面的法律、法规文件和学校、企业安全工作的规章制度，提
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高认识，依法依章办事，遵纪守法。

（2）为顶岗实习学生投保实习责任险以及保险期间的索赔

处理。

（3）加强检查指导，根据实际制定相应的制度，采取切实

有效的措施，保障学生的生产安全、交通安全、食宿安全。

（4）落实岗位责任，层层把关。

（5）建立有效的应急预案，防范事故的发生及扩展。

（6）学籍管理严格把关，实习成绩不及格不准毕业。

4、政治思想工作小组

组 长：李丹

副组长：各专业部主任

成员：班主任、实习指导教师

主要职责：

（1）根据实际，逐步引导学生从各方面认识学生实习各项

管理制度，转变观念，坚定信心，积极参与。

（2）根据不同的时段、环境、地点有计划地开展系列教育，

特别是职业指导、上岗前的心理辅导，艰苦劳动的意识和正确

就业观引导；诚信、敬业的职业道德教育，遵纪守法、维护社

会公德教育；自我教育、自我管理的培养；文明生产、服务规

范、安全生产、自救自护教育，厂规、厂纪、劳动纪律教育；

全面提高学生的政治思想素质，将学生培养成“四有”新人。

（3）了解、关爱每一个学生，及时为学生解决各种心理问
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题和生活中的困难。

（4）管理好学生食宿，关心学生日常生活，引导学生养成

文明的生活习惯。

（5）制定德育考核方案，对学生进行德育考核评定。

5、教学工作管理小组

组 长：薄晓龙

副组长：专业部主任

组 员：班主任、实习指导教师

主要职责：主要是教学计划的制定与实施。

（1）制定适用于顶岗实习的各专业教学计划。

（2）安排相关班级的课程，组织相关班级按着顶岗实习安

排开展教学。

（3）安排顶岗实习指导教师。

（4）制定顶岗实习指导教师职责。

（5）制定考核、考查学生毕业评定方案。

六、由领导小组按《滦州市职业技术教育中心的学生顶岗

实习管理规定》统一领导、协调和督导。

附：

1、滦州市职业技术教育中心学生顶岗实习管理规定（含滦

州市职业技术教育中心学生实习安全管理规定、学生实习安全

应急预案）

2、实习指导教师职责
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3、学生顶岗实习程序

4、学生申请自主顶岗实习的程序

5、自主实习申请表

6、实习前培训计划

7、学生顶岗实习考核方案

8、学生顶岗实习成绩考核表

9、实习指导教师日志

10、学校实习检查记录


